	 УТВЕРЖДАЮ:

 Глава Орджоникидзевского района
_ ________________А.И. Тайченачев                                               
                                             


П  Л  А  Н    Р А Б О Т Ы

Администрации Орджоникидзевского района и ее управлений

на март месяц 2020 года
	№ п/п
	Дата
	Мероприятия
	Ответственные

	1. 
	02-05 марта
	Отчеты о работе Административной комиссии в Управление по взаимодействию с правоохранительными органами Республики Хакасия
	Ответственный секретарь Административной комиссии муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Административной комиссии)

	2. 
	02-21 марта
	Мартовская образовательная смена по русскому языку и литературе в г. Абакане
	Управление образования Администрации Орджоникидзевского района (далее - Управление образования)

	3. 
	04 марта
	Республиканский фестиваль «Развитие филологического образования в Орджоникидзевском районе», посвященный творчеству Я.П. Полонского 
	Управление образования

	4. 
	04 марта
	Проведение семинара для замещающих родителей «Роль матери в самосознании женщины»
	Управление образования

	5. 
	04-06, 18-20 марта
	Заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	6. 
	05 марта
	Проведение семинара для социальных педагогов и психологов «Роль социального педагога в духовном развитии ребенка»
	Управление образования

	7. 
	05 марта
	Муниципальный этап военно-патриоти-ческой игры «Юнармейцы в юбках»
	Управление образования

	8. 
	10, 24 марта
	Заседание Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних)

	9. 
	13 марта
	Муниципальный этап Всероссийского конкурса юных чтецов «Живая классика»
	Управление образования

	10. 
	14 марта
	Весенняя сельскохозяйственная ярмарка
	Управление сельского хозяйства Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление сельского хозяйства)

	11. 
	14 марта
	Районный открытый фестиваль гармонистов и частушечников «Играй, гармонь! Звени, частушка!»
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление культуры, молодежи и спорта)

	12. 
	до 20 марта
	Круглый стол для воспитателей дошкольных образовательных организаций и учителей начальной школы «Реализация муниципальной программы «Преемственность»
	Управление образования

	13. 
	21 марта
	Участие в республиканском празднике «Чыл пазы»
	Управление культуры, молодежи и спорта


	14. 
	23 марта
	Старт районного конкурса исследовательских работ «Семья, опаленная войной»
	Управление образования

	15. 
	23-31 марта
	Муниципальный этап республиканского конкурса декоративно-прикладного и художественного творчества обучающихся и воспитанников
	Управление образования



	16. 
	24-30 марта
	Карусель литературы «Эй, спешите вы сюда! Неделя книги в гости к вам пришла»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	17. 
	24-31 марта
	Анализ выполнения образовательных программ учащимися общеобразовательных организаций
	Управление образования



	18. 
	26 марта
	Совещание с руководителями образовательных организаций района: 
- об итогах комплектования учебниками и учебной литературой в общеобразовательных организациях на 2020-2021 учебный год;
- об итогах работы общеобразовательных организаций по подготовке обучающихся группы риска к ГИА -2020; 

- об итогах комплектования педагогическими кадрами на 2020-2021 учебный год;
- о подготовке к летней оздоровительной кампании в 2020 году
	Управление образования



	19. 
	до 27 марта
	Проблемно-деятельностный семинар «Система работы с детьми 2-4 классов, имеющих высокую учебную мотивацию. Система работы с низкомотивированными и слабоуспевающими обучающимися 1-4 классов»
	Управление образования

	20. 
	27 марта
	Единый методический день в МБОУ «Устино-Копьевская СОШ»
	Управление образования

	21. 
	27 марта
	Заседание методического объединения психологов и социальных педагогов в рамках единого методического дня
	Управление образования

	22. 
	27 марта
	Заседания районного методического объединения школьных библиотекарей в рамках единого методического дня
	Управление образования

	23. 
	27 марта
	Взаимопроверка по хозяйствам мясного направления
	Управление сельского хозяйства

	24. 
	до 28 марта
	Мониторинг систематически пропускающих и не посещающих учебные занятия обучающихся
	Управление образования


	25. 
	30 марта
	Акция «Живи планета»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	26. 
	до 31 марта
	Заочный муниципальный конкурс на лучшую воспитательную программу деятельности лагеря с дневным пребыванием детей
	Управление образования

	27. 
	до 31 марта
	Районный заочный конкурс на лучшую стенгазету по правилам дорожного движения среди учащихся образовательных организаций «Безопасная дорога»
	Управление образования

	28. 
	в течение

 месяца
	Работа с обращениями граждан
	Администрация Орджоникидзевского района, управления, отделы Администрации Орджоникидзевского района

	29. 
	в течение

 месяца
	Расширенное аппаратное совещание при Главе Орджоникидзевского района
	Администрация Орджоникидзевского района

	30. 
	в течение

 месяца

(по графику)
	Выездные приемы граждан Главой и заместителями Главы Администрации Орджоникидзевского района
	Администрация Орджоникидзевского района

	31. 
	в течение

месяца
	Районная передвижная фотовыставка «Время уходит, с нами остается память»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	32. 
	в течение

месяца
	Тестирование выпускников норм ВФСК «ГТО» среди обучающихся образовательных организаций района старше 13 лет
	Управление культуры, молодежи и спорта, Управление образования

	33. 
	в течение

месяца
	Районная акция «Здоровая неделька»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	34. 
	в течение

месяца
	Турнир по баскетболу среди образовательных организаций «Оранжевый мяч – 2020. 1 игра»
	Управление культуры, молодежи и спорта, Управление образования

	35. 
	в течение

месяца
	Конкурс исполнительского мастерства учащихся Копьевской районной детской Школы искусств «Юный музыкант -2020» 
	Управление культуры, молодежи и спорта

	36. 
	в течение

месяца
	Участие во всероссийских заочных конкурсах: «Победный май», «Созвездие талантов», «Таланты России»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	37. 
	в течение

месяца
	Литературно-музыкальная гостиная «Праздник весны и пленительной нежности»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	38. 
	в течение

месяца
	Проведение обучения операторов искусственного осеменения
	Управление сельского хозяйства 

	39. 
	в течение

месяца
	Совещание руководителей, специалистов коллективных хозяйств и предприятий по подготовке к весенне-полевым работам (готовность техники, наличие семян, удобрений, ГСМ). Обсуждение проблем, пути их решения
	Управление сельского хозяйства 

	40. 
	в течение

месяца
	Формирование базы данных общественных наблюдателей ГИА 
	Управление образования

	41. 
	в течение

месяца
	Контроль за деятельностью образовательных организаций по организации профилактики гриппа и ОРВИ в образовательных организациях, мониторинг заболеваемости обучающихся МБОУ и воспитанников ДОУ 
	Управление образования

	42. 
	в течение

месяца
	Анализ деятельности общеобразовательных организаций по исполнению комплекса мер по профессиональной ориентации школьников и молодежи
	Управление образования

	43. 
	в течение

месяца
	Анализ качества обучения школьников с ограниченными возможностями здоровья на дому, условия  и результаты обучения
	Управление образования

	44. 
	в течение

месяца
	Организация аттестации педагогических и руководящих работников на квалификационные категории
	Управление образования

	45. 
	в течение

месяца
	Республиканский этап Всероссийского конкура «Учитель года»
	Управление образования

	46. 
	в течение

месяца
	Заседание методической мастерской «Школа воспитателя»
	Управление образования

	47. 
	в течение

месяца
	Участие в республиканской военно-патриотической игре «Юнармейцы в юбках»
	Управление образования

	48. 
	в течение

месяца
	Участие в республиканском Слете отрядов ЮИД «На страже дорог»
	Управление образования

	49. 
	в течение

месяца
	Участие в республиканской олимпиаде «Знатоки ПДД»
	Управление образования

	50. 
	в течение

месяца
	Проведение плановых проверок условий жизни подопечных, проживающих в замещающих семьях на территории Орджоникидзевского района (9 семей, 11 детей)
	Управление образования

	51. 
	в течение

месяца
	Мероприятия по охране и защите прав детства
	Управление образования

	52. 
	в течение

месяца
	Профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних
	Управление образования

	53. 
	в течение

месяца
	Мероприятия по реализации системы сопровождения замещающей семьи и приемного ребенка
	Управление образования

	54. 
	в течение

месяца
	Разработка проекта решения «О внесении изменений и дополнений в решение Совета депутатов Орджоникидзевского района «О районном бюджете муниципального образования Орджоникидзевский район на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов»» с документами, материалами и пояснительной запиской
	Финансовое управление Администрации Орджоникидзевского района (далее – Финансовое управление)

	55. 
	в течение

месяца
	Подготовка документов и материалов для Контрольно-счетной комиссии по отчету об исполнении районного бюджета муниципального образования Орджоникидзевский район за 2019 год
	Финансовое управление

	56. 
	в течение

месяца
	Проверка соблюдения требований законодательства о контрактной системе в сфере закупок в МБОУ «Устино-Копьевская средняя общеобразовательная школа»
	Финансовое управление

	57. 
	в течение

 месяца
	Подготовка текущей отчётности в Министерство строительства и ЖКХ Республики Хакасия, Минэкономразвития Республики Хакасия
	Управление экономики и ЖКХ Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление экономики и ЖКХ)

	58. 
	в течение

 месяца
	Проведение ежемесячного мониторинга дебиторской и кредиторской задолженности предприятий ЖКХ
	Управление экономики и ЖКХ

	59. 
	в течение

 месяца
	Исполнение Перечня мероприятий на подготовку и прохождение осенне-зимнего периода 2019-2020 годов
	Управление экономики и ЖКХ

	60. 
	в течение

 месяца
	Формирование Паспорта муниципального образования Орджоникидзевский район по состоянию на 01.01.2020
	Управление экономики и ЖКХ

	61. 
	в течение

 месяца
	Ведение текущей работы по неформальной занятости, работа с предпринимателями
	Управление экономики и ЖКХ

	62. 
	в течение

 месяца
	Подготовка Доклада Главы Орджоникидзевского района о достигнутых показателях для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов за 2019 год и плановых значениях на трехлетний период
	Управление экономики и ЖКХ

	63. 
	в течение

месяца
	Заседание комиссии по рассмотрению во​просов предоставления и (или) выделения земельных участков на территории Орджо​никидзевского района


	Управление муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление муниципального имущества)

	64. 
	в течение

месяца
	Организация и проведение работ по взаимодействию с органами, осуществляющими государственный земельный контроль
	Управление муниципального имущества 

	65. 
	в течение

месяца
	Подготовка постановлений Администрации Орджоникидзевского района, договоров по земельным отношениям
	Управление муниципального имущества 

	66. 
	в течение

месяца
	Подготовка документов и регистрация права собственности муниципального образования Орджоникидзевский район на земельные участки
	Управление муниципального имущества 

	67. 
	в течение

месяца
	Организация и проведение работ по взаимо​действию с пра​воохранительными органами, органами про​куратуры
	Управление муниципального имущества 

	68. 
	в течение

месяца
	Обеспечение выполнения бюджетного зада​ния в части учета денежных средств по зе​мельным отношениям
	Управление муниципального имущества 

	69. 
	в течение

месяца
	Направление претензий арендаторам о сум​мах задолженности
	Управление муниципального имущества 

	70. 
	в течение

месяца
	Подготовка реестра муниципального имущества по состоянию на 01 апреля 2020 года 
	Управление муниципального имущества 

	71. 
	в течение

месяца
	Проведение проверок по контролю за использованием объектов аренды муниципального имущества 
	Управление муниципального имущества 

	72. 
	в течение 

месяца
	Исполнение социально-правовых и тематических запросов от физических и юридических лиц
	Муниципальный архив Администрации Орджоникидзевского района (далее – муниципальный архив) 

	73. 
	в течение 

месяца
	Подготовка информации по истории района в соответствии с календарем памятных и знаменательных дат на 2020 год
	Муниципальный архив

	74. 
	в течение 

месяца
	Подготовка информации для доклада Главы Орджоникидзевского района по итогам работы за 2019 год 
	Муниципальный архив

	75. 
	в течение 

месяца
	Подготовка фотовыставки архивных документов и фотографий, посвященной Дню архивов
	Муниципальный архив

	76. 
	в течение 

месяца
	Проведение дня открытых дверей с видео- презентацией муниципального архива, в рамках профессионального праздника – Дня архивов
	Муниципальный архив

	77. 
	в течение 

месяца
	Прием на постоянное хранение дел (согласно графику). Прием и описание фотодокументов и документов личного происхождения
	Муниципальный архив

	78. 
	в течение

месяца

(2 раза 

в месяц)
	Мониторинг принятых нормативных правовых актов. Подготовка и предоставление информации в Регистр нормативных правовых актов Республики Хакасия
	Юридический отдел Администрации Орджоникидзевского района (далее – юридический отдел)

	79. 
	в течение 

месяца
	Проведение антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Администрации Орджоникидзевского района
	Юридический отдел

	80. 
	в течение 

месяца
	Подготовка и участие в судебных заседаниях по вопросам, затрагивающим интересы Администрации Орджоникидзевского района 
	Юридический отдел

	81. 
	в течение 

месяца
	Подготовка договоров (соглашений). Проведение правовой экспертизы
	Юридический отдел

	82. 
	в течение 

месяца
	Подготовка, оформление, принятие и проверка (анализ) принятых распорядительных документов
	Юридический отдел

	83. 
	в течение 

месяца
	Оказание консультационно-методической помощи управлениям Администрации Орджоникидзевского района, администрациям поселений, образовательным организациям района, подготовка исковых заявлений, документов для участия в судебных заседаниях 
	Юридический отдел

	84. 
	в течение 

месяца
	Участие в комиссиях, созданных Администрацией Орджоникидзевского района, для решения вопросов, поставленных перед Администрацией
	Юридический отдел

	85. 
	в течение 

месяца
	Оказание правовой помощи специалистам администраций сельпоссоветов района
	Юридический отдел 

	86. 
	в течение 

месяца
	Составление и проверка списков основных и запасных кандидатов в присяжные заседатели
	Юридический отдел 

	87. 
	в течение 

месяца
	Текущая работа (ответы на письма, разме​щение и публикация на официальном сайте сведений об исполнении контрактов, работа с заказчиками)
	Отдел закупок Администрации Орджоникидзевского района (далее – отдел закупок)

	88. 
	в течение 

месяца
	Текущая работа по определению поставщиков, подрядчиков, исполнителей по п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Отдел закупок

	89. 
	в течение 

месяца
	Работы, связанные с осуществлением регулярных перевозок по регулируемым тарифам автомобильным транспортом общего пользования по социально-значимым маршрутам
	Отдел закупок

	90. 
	в течение

месяца
	Дни профилактики, рейдовые мероприятия, выездные заседания Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних

	91. 
	в течение

месяца
	Выездные заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	92. 
	в течение

месяца
	Подведение итогов работы Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	93. 
	в течение 

месяца
	Проведение мониторинга организации условий охраны труда на предприятиях района
	Ведущий специалист Администрации Орджоникидзевского района по охране труда (далее – ведущий специалист по охране труда)

	94. 
	в течение 

месяца
	Сбор информации для подготовки отчета в Министерство труда Республики Хакасия
	Ведущий специалист по охране труда

	95. 
	в течение 

месяца
	Информирование организаций и индивидуальных предпринимателей, работников по вопросам охраны труда, по вопросам заключения коллективного договора через СМИ, на сайте администрации
	Ведущий специалист по охране труда

	96. 
	в течение 

месяца
	Ведение раздела по охране труда на сайте Администрации Орджоникидзевского района
	Ведущий специалист по охране труда

	97. 
	в течение 

месяца
	Участие в координировании проведения на территории Орджоникидзевского района в установленном порядке обучения по охране труда работников, в том числе руководителей организаций, а также работодателей-индивидуальных предпринимателей, проверки знания ими требований охраны труда, а также проведения обучения оказанию первой помощи пострадавшим на производстве
	Ведущий специалист по охране труда

	98. 
	в течение 

месяца
	Оказание консультативной и методической помощи работодателям и работникам по вопросам соблюдения законодательства об охране труда, установления компенсации работникам за тяжелую работу и работу с вредными и (или) опасными условиями труда на территории Орджоникидзевского района и по организации уголков по охране труда, методических кабинетов
	Ведущий специалист по охране труда

	99. 
	в течение 

месяца
	Организация систематической и целенаправленной работы с молодежью по ее адаптации в социально культурный ландшафт района
	Отдел ГО и ЧС Администрации Орджоникидзевского района (далее – отдел ГО и ЧС)

	100. 
	в течение 

месяца
	Проведения заседания комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности при Администрации Орджоникидзевского района
	Отдел ГО и ЧС


Управляющий делами Администрации

Орджоникидзевского района                                                                       Т.А. Будникова
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